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Petunjuk Unggah Draft Artikel 
 
 
Alamat Jurnal 
No Nama Jurnal Jurusan Terbit  

1 Jurnal Studi Ekonomi Indonesia Ekonomi Pembangunan 12 kali 

2 Jurnal Studi Manajemen Indonesia Manajemen 12 kali 

3 Jurnal Studi Akuntansi Indonesia Akuntansi 12 kali 
4 Jurnal Ilmu Ekonomi Pembangunan Ekonomi Pembangunan 2 Kali 

5 Fokus Manajerial Manajemen 2 Kali 

6 Jurnal Akuntansi dan Bisnis Akuntansi 2 Kali 
 
Alur Pengiriman Naskah Publikasi 

 
 

Ketentuan Umum 
1. Naskah  belum pernah diterbitkan sebelumnya, atau sedang dalam 

pertimbangan jurnal lain  
2. Mahasiswa melakukan unggah mandiri di alamat 

http://unggah.feb.uns.ac.id 
3. Artikel  merupakan hasil riset. 
4. Artikel disusun dengan mengikuti sistematika standar sebuah karya ilmiah, 

terdiri atas Abstrak, Pendahuluan, Landasan Teori, Metode Penelitian, 
Hasil dan Pembahasan, Kesimpulan dan Saran, diakhiri dengan Daftar 
Pustaka. Daftar Pustaka yang ditulis hanyalah benar-benar yang dirujuk 
dalam artikel dan disusun secara alphabetis. penulisan daftar pustaka 
dilakukan dengan format yang konsisten. 

Mahasiswa 

Submit 
Artikel 

Review 
Tahap II 

Editorial 
Naskah 

Perbaikan 
Naskah 

Proof 
reading 

Publikasi 

Pendaftaran 

Cetak Hasil Review Naskah 

Cek 
Plagiasi 

dibawah 30% 

diatas 30% 

Review 
Tahap I Tdk  

Lengkap 
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5. Perbaikan naskah wajib dilakukan oleh mahasiswa pada naskah yang 
dinyatakan tidak layak dan perlu diperbaiki.  
 

Petunjuk Login 
Masuk ke halaman web sesuai dengan jurusan masing masing. sebagai contoh, 
penulis jurusan akuntansi menggunakan alamat http://unggah.feb.uns.ac.id 
maka akan muncul tampilan sebagai berikut 

 
 

A. Login 
User password untuk login adalah user: NIM mahasiswa dan password: tgl lahir 8 digit 
(tahun, bulan, tanggal). Contoh 
 
User: F1205201 pass 19810427 
 
Apabila gagal login silahkan hubungi petugas di Ruang Pusikom Lab lantai 3.  
Ngadimin (Akuntansi) : 081567891976 
Ardian Oktobrima H K (Manajemen): 08562509600 
Paimin Supardi (Ekonomi Pembangunan) : 085229925299 
 
Setelah memasukkan user password silahkan klik login. 

http://unggah.feb.uns.ac.id/
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B. Unggah Naskah 
Unggah naskah dilakukan dengan mengklik menu Naskah Ilmiah  Draft 
Artikel 

 
 
Dengan mengklik menu tersebut maka tampilan akan berubah sebagai 
berikut: 
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Untuk mengisikan naskah ilmiah, klik pada tombol edit   di kolom naskah. 
Sehingga tampilan akan berubah sebagai berikut 
 

 
 
Terdapat dua kolom naskah.  
Disebelah kiri digunakan untuk mengedit naskah,  
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disebelah kanan tampilan hasil edit naskah 

 
 
 

Isian yang harus diisikan meliputi 

No Isian Keterangan 

1.  Judul Isikan sesuai huruf baku 

2.  Judul En Judul dalam bahasa inggris 

3.  Penulis Nama Penulis dan Dosen Pembimbing 
Contoh: 
Lilik Wahyudi dan Gunawan Wibisana 

4.  Email Isikan email yang aktif: 

5.  No HP Isikan nomer hp yang bisa dihubungi 

6.  Abstrak Isian teks Abstrak 

7.  Pendahuluan Isian teks Pendahuluan 

8.  Landasan Teori Isian teks Landasan Teori 

9.  Metode Penelitian Isian teks Metode Penelitian 

10.  Hasil dan Pembahasan Isian teks Hasil dan Pembahasan 

11.  Kesimpulan  Isian teks Kesimpulan 

12.  Daftar Pustaka Isian teks Daftar Pustaka 

13.  Kata Kunci Isian teks Kata Kunci 

14.  Persetujuan Klik Persetujuan 
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Bagian Benar Salah 
Judul 
 

Anteseden Kepuasan Konsumen Perbankan 
Syariah 

ANTESEDEN KEPUASAN KONSUMEN 
PERBANKAN SYARIAH 
 
Anteseden Kepuasan Konsumen Perbankan 
Syariah 
 

Anteseden Kepuasan Konsumen 
Perbankan Syariah 

Penulis  Marina Kusuma Wardani dan Ahmad Ikhwan 
Setiawan 

Marina Kusuma Wardani 
 
MARINA KUSUMA WARDANI DAN AHMAD 
IKHWAN SETIAWAN 
 
WARDANI DAN SETIAWAN 

Email  atridyutm@gmail.com Atridyutm@gmail.com 
 
ATRIDYUTM@GMAIL.COM 

Catatan:  
1. harus diisi dengan benar, apabila tidak diisi dengan benar maka naskah akan dikembalikan untuk 

diperbaiki.  
2. Alamat email harus benar, alamat email akan digunakan untuk korespondensi selama proses review tahap 

I, pengecekan plagiasi dan review tahap II.  

 

Untuk membuat naskah ilmiah dapat dilakukan dengan mengklik isian atau 
mengklik tombol sesuai dengan yang dikehendaki.  

 
 
Abstrak yang dimasukkan adalah abstrak dalam bahasa inggris. Contoh isian 
abstrak yang benar dapat dilihat pada gambar berikut 
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Isian abstrak tidak berlu di italic, karena akan otomatis menjadi italic. Isian 
abstrak tersebut akan menghasilkan tampilan pdf sebagai berikut: 
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Contoh isian pandahuluan 
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Bagian berikutnya tentang landasan teori.  
 

 
Contoh isian landasan teori 

 
 
Pada bagian ini seringkali terdiri dari beberap sub bab. Apabila menggunakan 
sub bab, maka pada sub bab tersebut pilih formatnya judul sub bab. Contoh 
isian sub bab dibawah ini 

 



Karya Ilmiah Mahasiswa  

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Univesitas Sebelas Maret 2018 

 
Apabila tidak diformat, maka tampilan sub bab akan menjadi seperti ini: 
 

 
 
Untuk memformat sub bab maka klik pada judul sub bab tersebut, lalu klik 
format seperti pada gambar berikut 

 
 
Kemudian klik judul sub bab. Maka tampilan dalam file PDF akan menghasilkan 
tampilan sebagai berikut. 
 

 
 
Naskah asli pada judul sub bab tidak perlu di tebalkan, ketika dipilih judul sub 
bab, maka teks akan otomatis di ditebalkan oleh sistem.  
 
Untuk hipotesis, maka format  yang dipilih adalah  format tanpa tab, hipotesis 
tidak perlu di tebalkan.  Seperti pada gamber berikut 
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Maka tampilan hipotesis akan menjadi sebagai berikut 

 
 
Format Tabel 
Apabila dalam naskah terdapat tabel, maka harus dilakukan pengaturan tabel. 
Apabila tidak dilakukan pengaturan tabel maka format output PDF akan 
berantakan. Berikut contoh format tabel yang tidak diatur. 
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Untuk mengatur format tabel maka ikuti petunjuk berikut: 
Pilih tabel yang akan diedit, klik kanan pada kolom tabel, lalu pilih properties 
seperti contoh gambar berikut 

 
 
Dengan mengklik properties, maka tampilan akan berubah sebagai berikut: 



Karya Ilmiah Mahasiswa  

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Univesitas Sebelas Maret 2018 

 
 
Pada bagian width (400px), ubah menjadi 600px. Ukuran 600px merupakan 
ukuran supaya tabel yang dibuat bisa tampil penuh dihalaman hasil akhir pdf.  
seperti pada gambar berikut 
 

 
 
Lalu klik OK 
Kemudian pada bagian judul tabel, tambahkan satu enter sebelum dan 
sesudah judul tabel seperti pada gambar berikut: 
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Kemudian klik pada bagian judul tabel lalu  ubah formatnya menjadi format 
Judul Tabel/Gambar seperti pada gambar berikut 
 

 
 
 
Pada bagian sumber tabel dibagian bawah, berikan satu kali enter setelah judul 
sumber seperti pada gambar berikut 

 
 
Sorot bagian sumber, lalu ubah formatnya menjadi judul tanpa tab seperti 
pada gambar berikut 
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Lalu klik pada tombol x2 

 
Setelah itu klik simpan. Perhatikan format tabel sudah berubah menjadi lebih 
baik seperti pada gambar berikut. 
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Bagian daftar pustaka 

 
 
Daftar pustaka disusun sesuai dengan format yang konsisten.  Contoh format 
daftar pustaka 
 
Ansoff, Igor H. 1980. Strategic Issue Management. Strategic Management Journal. Vol. 1 

(2): 131-148. Boyd, Brian K. dan Elliot, Elke K. 1997. A Measurement Model Strategic 

Planning. Strategic Management Journal. Vol. 19 (2): 181-192. 

 
Untuk memasukkan daftar pustaka, cukup kopikan daftar pustaka naskah 
ilmiah kedalam bagian daftar pustaka 
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Untuk menjadikan daftar pustaka supaya mengikuti format teks, maka klik ctrl-
a untuk select all, lalu pilih format menjadi Daftar Pustaka seperti pada gambar 
berikut: 
 

 
 
Lalu klik simpan, maka format daftar pustaka akan menjadi  
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Setelah melakukan proses diatas, maka setelah naskah siap, klik pada 
persetujuan, dan klik pada submit naskah. Seperti pada gambar berikut. 
 

 
 
 
Pantauan Proses 
Pantauan proses dapat dilihat pada halaman draft artikel. Berikut contoh 
proses yang sedang berlangsung selama penyusunan naskah ilmiah.  
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Proses perbaikan dilakukan dengan cara mengklik tombol edit disebelah kanan, 
lalu di kalau selesai, klik submit naskah perbaikan.  
Proses perbaikan naskah akan diinformasikan lewat email. Contoh email yang 
dikirim ke penulis naskah 
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Pengecekan Plagiasi 
Pengecekan Plagiasi dilakukan pada naskah yang sudah lolos review tahap I. 
proses pengecekan plagiasi dilakukan dengan menggunakan Turnitin. Standar 
prosentase kemiripan Turnitin adalah 30%. Naskah dengan prosentase 
kemiripan diatas 30% harus diperbaiki terlebih dahulu.  
Contoh hasil pengecekan 

 
Laporan pengecekan dengan turnitin akan menunjukkan bagian naskah yang 
perlu diperbaiki.  

 
Teks yang memiliki warna, adalah teks yang direkomendasikan untuk 
diperbaiki.  
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Naskah akan lanjut ke proses Review Tahap II apabila sudah lolos dari 
pengecekan plagiasi.  Review Tahap II dilakukan oleh tim reviewer yang 
ditunjuk oleh pengelola naskah ilmiah. 
 
Setelah proses selesai dan dinyatakan final oleh pengelola jurnal, maka 
mahasiswa dapat mendownload bukti submit naskah seperti pada contoh 
gambar berikut:  

 
Contoh Lampiran hasil Reviewer 
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Contoh Pengecekan Plagiasi 
 
Estimasi Waktu Proses Unggah Naskah Ilmiah 

Review Tahap I Pengecekan Plagiasi Review Tahap II 

4 Hari* 3 Hari* 7 Hari* 
*Hari kerja 
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CONTOH REKAPITULASI 
NAMA REV 

IEW I 
REV 

IEW II 
SELI 
SIH 

RE 
RATA 

STATUS 

EKA INDRIYA SETYAWAN 96 97 1.0% 96.5 JURNAL INTERNASIONAL 
ANINDITA GANGGA DEWI  95 95 0.0% 95 JURNAL INTERNASIONAL 
FEBRIANTO KHARISMA PUTRA 96 94 2.1% 95 JURNAL INTERNASIONAL 
BAYU PAMUNGKAS JUKI 96 93 3.1% 94.5 NASIONAL TERAKREDITASI 
ANINDYA PUTRI PARAMAHITA 93 95 2.1% 94 NASIONAL TERAKREDITASI 
HAFID KAMALUDIN SYAH 93 95 2.1% 94 NASIONAL TERAKREDITASI 
SUSILOWATI DEWI 96 92 4.2% 94 NASIONAL TERAKREDITASI 
UMI MONA SAFRIDA 96 91 5.2% 93.5 NASIONAL TERAKREDITASI 
INDRA HASBIANTO 92 93 1.1% 92.5 NASIONAL TERAKREDITASI 
RIZKI HARTO CATUR PUTRO 89 90 1.1% 89.5 JURNAL PRODI 
ROCHAYADI PRISAMBODO 89 90 1.1% 89.5 JURNAL PRODI 
YULIANA TITIS 
WAHYUNINGRUM 

89 90 1.1% 89.5 JURNAL PRODI 

AULIA HAPSARI JUWITA 90 89 1.1% 89.5 JURNAL PRODI 
BONITA YOLLA KAROSA 86 92 6.5% 89 JURNAL PRODI 
RIANDINI TRI ASTUTI 89 88 1.1% 88.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
SEKAR PANDAN PINILIH 88 89 1.1% 88.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
DANU APRI LISTYAWAN 88 89 1.1% 88.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
DIAN RAKHMAWATI PUTRI 
ERSITA 

88 89 1.1% 88.5 JURNAL STUDI INDONESIA 

FAJAR BASKORO NUR ADITAMA 88 89 1.1% 88.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
ADNIN ANIDA RAHAYU 88 89 1.1% 88.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
AJENG KUSUMA ANINDYA 89 88 1.1% 88.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
BINENDRA 87 90 3.3% 88.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
NIRVANNI RESWARI ADI PUTRI 91 86 5.5% 88.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
AULIA RAHMAN 87 89 2.2% 88 JURNAL STUDI INDONESIA 
AMBAR DIYAH ISWANTI 88 87 1.1% 87.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
DONNY REZA HAVIAWAN 88 87 1.1% 87.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
RETNO KURNIASIH 87 88 1.1% 87.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
DYKA PRASTAWA 87 88 1.1% 87.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
JONATHAN MAHENDRA 
SUSANTO 

87 88 1.1% 87.5 JURNAL STUDI INDONESIA 

YUDHA DWI ARFIYANTO 86 89 3.4% 87.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
RHISMA AYU ANDANY  87 87 0.0% 87 JURNAL STUDI INDONESIA 
KURNIAWATI DARMANINGRUM 85 88 3.4% 86.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
FREDERICHO MEGO SUNDORO 85 86 1.2% 85.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
RIZKY AJI RAHMAWAN 85 86 1.2% 85.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
ANTONIA ELVINA 84 83 1.2% 83.5 JURNAL STUDI INDONESIA 
LIBNA ISABELLA 78 78 0.0% 78 JURNAL STUDI INDONESIA 

 
 


